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OTSIKKO (paikka, jota haet) 
 
(toinen sarkain) ”Kiinnostuskappale” 

Aloituskappaleessa sinun tulisi saada työnantajan kiinnostus heräämään.  
Voit mennä suoraan asiaan kertomalla, miksi olisit tehtävään sopiva ja miksi 
haluat juuri tämän paikan. Tuo kiinnostuksesi ja motivaatiosi työtehtävää 
kohtaan esiin. Kerro, mitä hyötyä sinusta olisi. 
 
”Osaamiskappale” 
Runkokappaleessa kerrot lyhyesti taustastasi, omasta osaamisestasi ja 
pätevyydestäsi kyseiseen työpaikkaan. Kerro, miten täytät ilmoituksessa 
mainitut vaatimukset ja toiveet, mutta älä niitä toistaen. Voit kertoa 
koulutuksestasi ja työkokemuksestasi siltä osin kuin ne liittyvät haussa 
olevaan työtehtävään.  
 
”Minä -kappale” 
Kerro vahvuutesi ja tarkemmat lisätiedot asioista, joista uskot olevan hyötyä 
hakemassasi työssä. Voit kuvailla luonnettasi sekä itseäsi työntekijänä. 
Millainen on työtapasi? Miten toimit yksin / yhteistyössä / tiimissä? Millainen 
sinä olet? Kerro muiden sinulle antamasta palautteesta. 
 
”Haastatteluun –kappale” 
Voit mainita halusi tulla tarvittaessa henkilökohtaisesti neuvottelemaan 
kyseisestä työtehtävästä. Lopeta ystävällisesti/persoonallisesti. Jos 
palkkatoivomusta pyydetään, esitä se realistisesti.  
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